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1. INTRODUCIION 

 

El Manual de Seguimiento al Egresado del IESTP "SANTA ANGELA" es una guía completa 
que proporciona instrucciones detalladas sobre cómo utilizar el sistema de seguimiento 
para mantener un registro actualizado de los egresados y su actividad laboral. Este manual 
está diseñado para facilitar el acceso y la gestión de la información relacionada con los 
egresados, sus perfiles, currículums y actividad laboral. 

El manual está estructurado en secciones y capítulos que abarcan diferentes aspectos del 
sistema de seguimiento. A continuación, se presenta un resumen del contenido y la 
estructura del manual 

Este manual es una herramienta esencial para aquellos encargados de llevar a cabo el 
seguimiento de los egresados y su actividad laboral. Proporciona una guía paso a paso y 
detallada para asegurar un manejo eficiente y preciso de la información. Sigue las 
instrucciones y recomendaciones contenidas en este manual para aprovechar al máximo 
el sistema de seguimiento al egresado. 

2. DESCRIPCIÓN: 

El Manual de Seguimiento al Egresado del IESTP "SANTA ANGELA" está pensado el sistema 
de seguimiento para mantener un registro actualizado de los egresados y su actividad 
laboral de sus estudiantes y egresados. 

3. TIPOS DE USUARIO: 

El Sistema de Seguimiento del egresado presente varios accesos para su gestión y 
desarrollo de sus actividades, entres los accesos tenemos el Administrador, egresado, 
cada uno con un grupo de opciones que le permitirán el desarrollo de las actividades que 
les corresponden según su función. 

4. CARACTERÍSTICAS: 

En cuanto al manejo de las interfaces del  Sistema de Seguimiento del egresado ofrece un 
entorno de diseño gráfico y amigable con un grupo de opciones de fácil uso, ofrece 
herramientas que le permite al usuario entender su funcionamiento. 

El Sistema de Seguimiento es un sistema informático basado en tecnología WEB la cual 
permite tener un acceso remoto es decir se puede activar desde cualquier dispositivo que 
tenga acceso a internet. 

5. REQUERIMIENTOS MÍNIMOS 

El sistema es una aplicación web, para la utilización de la aplicación se debe contar con 
lo siguiente: 

A NIVEL DE HARDWARE: 

Computadora de escritorio o laptop con las siguientes características mínimas: 

- Procesador Core i3 o AMD Ryzen 3 
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- Memoria RAM de 4GB 

- Disco duro con espacio disponible para guardar material educativo (20 GB) 

TABLET O CELULAR CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS MINIMAS: 

- Smartphone 

- Octa Core 2GHz 

- Memoria RAM de 2GB  

- Espacio de memoria de 16 GB 

A NIVEL DE SOFTWARE: 

En computadoras de escritorio o laptop: 

- Usuario y contraseña. 

- Sistema operativo Windows 8 

- Tener acceso a internet.  

- Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, edge entre otros) 

EN TABLET O CELULAR: 

- Usuario y contraseña. 

- Sistema operativo Android o IOS  

- Tener acceso a internet.  

- Navegador de Internet 

 

6. INTERFAZ DE ACCESO 

 

Interfaz de acceso al sistema se debe colocar el usuario y contraseña. 
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7. INTERFAZ INICIAL 

En la sguiente interfaz se muestran dos áreas, el area de opciones del menú y el área de 
trabajo :  

 

 

 

El área de opciones será el área donde se encuentran las opciones de los usuarios y el área 
de trabajo es el espacio donde el usuario realizará las distintas operaciones con los 
registros.  

Área de trabajo 
Área de menú 
de opciones 
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8. EGRESADOS 

 

Lista de registros de egresados por carrera o programa académico, los registros que se 
muestran como estudiante egresado dependen de un proceso del  sistema SIGA. 

 

Al presionar la opción Resumen, se muestra los programas académicos con la finalidad de 
seleccionar un programa y mostrar los egresados del programa seleccionado. 

 

El seleccionar uno de los programas se muestra los egresados del programa 
seleccionado. 
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9. CURRICULUM 

 

Lista de Currículum 

 

En la tabla que muestra los currículos se puede seleccionar el currículum desde un link, 
para mostrarlo. 

10. EMPRESAS 

 

Lista de empresas 

En la siguiente tabla se muestran las empresas donde ejercen alguna función laboral los 
egresados: 
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Registrar datos de Empresa 

 

Al usar la opción Nuevo  podemos ingresar a la interfaz para ingresar los datos de las 
empresas 

 

Modificar Datos de Empresa 

 

Al seleccionar una empresa y presionar la opción   se muestran los datos de la 
empresa para cambiar algún dato, como también para borrar los datos de la empresa. 

 

Pulse clic en Guardar para registrar los cambios que se han realizado en los datos de la 
empresa. 
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11. ACTIVIDAD LABORAL 

 

Lista de Actividad Laboral 

En la siguiente interfaz se listan las actividades laborales de los egresados. 

 

 

Agregar Actividad Laboral 

 

En la siguiente imagen se debe colocar los datos del estudiante y la actividad laboral que 
realiza. 

 

Pulse clic en Agregar para registrar la actividad Laboral. 
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Modificar Actividad Laboral 

 

En la siguiente pantalla podemos modificar los datos de la actividad laboral: 

 

 

12. Perfil del Egresado 

 

Áreas del Perfil 

Lista de áreas del perfil 
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Perfiles del Egresado 

 

 

Lista de perfiles por egresado 

 

 

Agregar valores al perfil del Egresado 

 

Al pulsar la opción Nuevo veremos la siguiente interfaz para ingresar un valor del área por 
egresado.  
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Ver Perfil del Egresado 

 

Al usar la opción Ver Perfil se muestra la siguiente interfaz y en cada registro de egresado 
se va a mostrar la siguiente opción: 

 

 

Al pulsar clic en la opción  

Se muestra la siguiente pantalla del perfil del egresado. 
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13. Encuestas 

 

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las encuestas que los estudiantes o 
empresas deben responder. 

 

 

Agregar encuesta 

 

Al presionar el botón Nuevo     se muestra la siguiente interfaz para poder registra la 
encuesta. 

 

Se debe escribir un título, la fecha, para quién va dirigido y el enlace de la encuesta, como 
también marcar la opción Visible. 
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Modificar datos de la encuesta 

 

Cuando se usa la opción  podemos acceder a la siguiente pantalla para los 
cambios necesario de una encuesta. 

 

Pulse el botón Guardar  para registrar los cambios realizados. 

 

14. Personal  
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Registrar datos del personal 

 

Al presionar el botón Nuevo     se muestra la siguiente interfaz para poder registra los 
datos de una nueva Persona. 

 

Escribir los datos y pulse la opción Agregar.  

Modificar datos de una persona 

 

Pulse clic en la opción  del personal selccionado. 

 

Pulse clic en Guardar para almacenar los cambios realizado.  
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15. ESTUDIANTE 

 

En esta opción depende de un proceso del sistema SIGA, cuando el estudiante se 
encuentra finalizando la carrera y le falta realizar los trámites para estar como egresado. 

 

 

16. OPCIONES DE BUSQUEDAS 

 

 

Permite buscar a un estudiante por uno de los datos que se muestra en la tabla, escribir el 
dato que deseas buscar y presionar clic sobre la lupa o presionar ENTER. 

Ejemplo: 

 

 

Para cancelar la búsqueda rápida presionar clic sobre el X. 
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Cambiado Búsqueda rápida 

 

En la búsqueda rápida se puede especificar el campo de búsqueda para que solo busque 
por el campo especificado.  

 

 

 

Para una búsqueda con más datos podemos usar la opción  

 

Los campos mostrados dependen de la lista de registros, por tanto, esto debe variar según 
los registros mostrados en la tabla 
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17. USUARIOS y CONTRASEÑA 

 

 

 

Cambiar Clave de usuario: 

En cada registro de la lista de usuarios se muestra una opción ( )  que permite definir 
una clave al usuario seleccionado. 

 

 Cambiar Clave. 

 

 

 

Modificación de clave por el usuario 

Cada usuario puede modificar su clave en cada acceso al sistema, la opción se encuentra 
en la parte superior derecha del menú superior. 



SOLUCIONES EMPRESARIALES                                                           ccpedrera@esolucion.com 

 
 

19 

Como se muestra en las siguientes imágenes: 

 

 

Usando  la opción Cambiar Clave  se muestra la siguente  interfaz donde le usuario 
puede escribir la nueva clave. 

 

Para salir de esta interfaz debe presionar cerrar en la ventana. 

Cerrar ventana 

 

 

 

 

 

Escribir la clave y presionar el botón Cambiar Clave 
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18. EGRESADO 

Al acceder como usuario Egresado podemos mostrar una serie de opciones que nos 
permiten trabajar con los datos que el egresado puede manipular.  

 

En estas opción Mis Datos el egresado puede realizar modificaciones en sus datos.  

 

Los datos se muestran por categorías que es la opción Datos iniciales, Ubicación y 
Origen. Al presionar en una de las pestañas se expanden y se muestran los datos. 

 

Pulse clic en Guardar para registrar los cambios.  
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19. Curriculum Vite 

 

Interfaz donde el egresado sube su currículum vite para se promovido por la institución. 

 

Agregar Currículum 

 

En la siguiente interfaz se usa para agregar el documento de Currículum Vite. 

 

Pulse clic en Agregar para guarde el nuevo documento.  
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20. EMPRESAS DEL EGRESADO 

 

 

Lista de empresas 

 

 

 

Agregar Empresa 

 

Al usar la opción Nueva Empresa  se muestra la siguiente interfaz para registrar los datos 
de la empresa. 
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21. PERFIL DEL EGRESADO 

 

Gráfico del perfil del egresado 

 

 

Encuesta para el egresado 

 

Lista  de encuestas  programadas para resolver por el egresado. 
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