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1. INTRODUCION

Las instituciones educativas de los distintos niveles cubren diversos procesos entre
académicos y administrativos, cada uno de estos procesos necesitan y generan datos de
cada una de sus entidades como los estudiantes, docente, programas académicos y los
recursos que se usan para su funcionamiento de calidad.

En el siguiente instructivo explica la serie de Interfaces que posee SIGA para el desarrollo
de los procesos académicos en IESTP "SANTA ANGELA", se muestra paso a paso el uso de
cada una de las opciones segun la secuencia de pasos para el inicio de un semestre
académico.

Se inicia explicando las interfaces de inicio del acceso al SIGA, luego la gestion de los
programas académico, las unidades didacticas, siguiendo por el proceso del trabajo
académico que son opciones del usuario Administradory secretario Académico, siguiendo
por el Docente y luego el Estudiante.

En otro apartado se explica sobre la gestidén de los Usuarios desde su creacion, de usuarios,
definicidny recuperacién de claves.

2. DESCRIPCION:

El Sistema de Informacién de Gestion Académica (SIGA) esta pensado en ser una
herramienta para la gestion de las actividades académicas, el ingreso de los datos de cada
una de sus entidades como estudiantes y docentes, asi como también los procesos
principales como es el registro de programas académicos, unidades didacticas, semestres
académicos Yy las matriculas de los estudiantes a las unidades didacticas.

3. TIPOS DE USUARIO:

EL SIGA presente varios accesos para su gestion y desarrollo de sus actividades, entres los
accesos tenemos el Administrador, secretario Académico, Supervisor, Docente y
Estudiante, cada uno con un grupo de opciones que le permitiran el desarrollo de las
actividades que les corresponden segun su funcion.

4. CARACTERISTICAS:

En cuanto al manejo de las interfaces del Sistema SIGA ofrece un entorno de disefio grafico
y amigable con un grupo de opciones de facil uso, ofrece herramientas que le permite al
usuario entender su funcionamiento.

SIGA es un sistema informatico basado en tecnologia WEB la cual permite tener un acceso
remoto es decir se puede activar desde cualquier dispositivo que tenga acceso a internet.

5. REQUERIMIENTOS MINIMOS

El sistema es una aplicacidon web, para la utilizacién de la aplicacién se debe contar con
lo siguiente:
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A NIVEL DE HARDWARE:

Computadora de escritorio o laptop con las siguientes caracteristicas minimas:
- Procesador Core i3 0 AMD Ryzen 3
- Memoria RAM de 4GB

- Disco duro con espacio disponible para guardar material educativo (20 GB)

TABLET O CELULAR CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS
MINIMAS:

- Smartphone

- Octa Core 2GHz

- Memoria RAM de 2GB

- Espacio de memoria de 16 GB

A NIVEL DE SOFTWARE:

En computadoras de escritorio o laptop:
- Usuario y contrasena.

- Sistema operativo Windows 8

- Tener acceso a internet.

- Navegador de Internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, edge entre otros)
EN TABLET O CELULAR:

- Usuario y contrasefia.

- Sistema operativo Android o I0S

- Tener acceso a internet.

- Navegador de Internet

6. MODULOS DEL SISTEMA SEGUN TIPO DE USUARIO

El sistema SIGA de IESTP "SANTA ANGELA" cuenta con tres principales médulos los
cuales ayudan en gran medida la gestidn educativa, los permisos de cada médulo son
distintos de acuerdo al tipo de usuario.

Moédulo administrador: En este médulo de acuerdo al tipo de usuario se pueden tener
accesos a diferentes funciones para

gestionar todo lo referente a personas que interactian con la institucién, por ejemplo:
Estudiantes, Docentes, Administrativos entre otros.
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Moddulo Docentes: En este mddulo de acuerdo al tipo de usuario se puede tener acceso a
diferentes funciones como, por ejemplo: Evaluaciones, Horarios, Enlaces a Educacioén
virtual entre otros, Planillas de estudiantes.

Moadulo Estudiante: En este mddulo de acuerdo al tipo de usuario se obtienen informes
del avance del estudiante, por ejemplo:

Consolidado notas, Listado de cursos, Planillas de estudiantes entre otros.

7. PROCEDIMIENTOS SEGUN TIPO DE USUARIO.

a. MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR:

PANTALLA INICIAL

S B | -

Acceder al Sistema

IESTP SANTA ANGELA

GESTION ACADEMICA

Sistema WEB de gestion académical A - -
Plataforma para el control académico de los@stdiantes y docente. 8 ¥ CLAVE

ACCESO AL SISTEMA
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ACCESO ADMINISTRADOR

GRARCO DE ISCRIPCIGN

o | & e @ @ e 4 6 e (D =G

oe@glapETEIDOE

3

' ”
R L L TN 1

"

r

Menu de opciones Area de trabajo

Descripcién

Las interfaces del entorno se muestran con un conjunto de opciones en el lado izquierdo y
en el lado derecho un espacio donde se muestran los datos, operaciones y reportes que el
usuario puede acceder para su trabajo.

Alinicio el area de trabajo muestra un grafico informativo del niumero de estudiantes por
carrera o programa de estudio.

PROGRAMAS ACADEMICOS

PROGRAMAS ACADEMICOS 25/02/2024
# Grafico de Inscritos

4 B Programacion

W Programa Biisqueda R3 = O @ Campos 14 Ordenarpor & Bxportar v | z

BB Médulo/Competencias
B Unidad Didactica

W Aulas/Ambientes Id Nombre Corto Programa Nivel Duracién Estado Resolucion
B Semestre

\= Unicad Formati g 1 ENFERMERIA ENFERMERIA TECNICA Camera 3 Afios Activo 2022

B Grupos . i

2 Asgaciénd . @ 2 ADMINISTRACN ~ ADMINISTRACION DE EMPRESAS  Camera 3 Afios Activo 2022

£3 Asignacién de cursas/U

Horaries del Docante - 3 SISTEMAS DESARROLLO DE SISTEMAS Carrera 3 Afios Activo 2022

Ira 1 Ver | 8 = o [Ta3de3]

Descripcién:

La interfaz muestra el listado de registros de los programas de estudio que la institucion
ofrece para la formacién de profesionales.

En la interfaz se muestra las siguientes opciones para la gestion de los registros:

L] Detalle del registro

4 Editar registro
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Bisqueda B3 = O M Campos lf Ordenarpor XL Exportar = Q, Bisqueda <

Busqueda rapida. - Permite buscar registros por uno de los datos que tiene el registro.

Campos. - permite seleccionar alguno de los datos que se va a mostrar en la tabla de
datos de la interfaz.

Exportar. - opcion que permite imprimir o exporta a un documento.

Busqueda. -Permite realizar una busqueda por uno o mas datos/campos de los

registros.
o Opcién que permite actualizar la interfaz con nuevos datos.
P
— .
NP
L&-"é-. "
# Editar registro
D o oo ¢ Vobur
Datos Iniciales Otros

Id 1

L ENFERMERIA

Programa ENFERMERIA TECNICA

Nivel : Carrera v

Duracién : 3 Afios
Resolucién 2022
Prefijo: ENF
Estado : @

La edicion de unregistro de datos en este caso de un programa de estudios permite realizar
modificaciones del registro como también agregar nuevos registros y eliminarlos, todo esto
con las siguientes opciones:

B Guardar ¥ Borrar = & Volver

Guardar .- Se usa para guardar los cambios realizados en el registro.
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Nuevo .- Permite agregar un nuevo registro.

NUEVO REGISTRO DE PROGRAMAACADEM 25/02/2024

-

Datos Iniciales H Otros |

Nombre Corte ‘

Programa : ‘

Nivel - [ Comers ~|
Duracién : ]
Resolucién: ]
Prefo: \ J

Estado -

Escribir los datos del nuevo registro y luego pulse el botén agregar
Cancelar se usa para retornar a la pantalla anterior

Borrar .- Permite eliminar el registro que se muestra en la interfaz.

?

:Realmente desea eliminar el registro?

Si usas la opcidén Borrar te muestra la opcién para confirmar la operacion.

Volver .- Permite retornar a la interfaz anterior.

MODULOS Y COMPETENCIAS

4 B Programacion

W Programa T

B Unidad Didactica Z ; ::Z‘:i;

sorm - 3 MODULO3
- 4 MODULO 1
-t s mMoDuLo2
- 6 MODULO3
@ 7 woouwos
w5 mMoowor
ww o woouwo:
BN 10 MODULO 3
wa 1 ] v [0+
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ccpedrera@esolucion.com

@ Campos 18 Ordenarpor & Bgporar = | (G

MP. No 01 Gastién de procasos administrativos y documentarios
MP. Na 2 Gestién ejecutiva y funcional

MP. No 3 Gestién operativa y de control

Desarrollo de Aplicaciones Informaticas y Base de Datos

DESARROLLO DE SOFTWARE Y SOPORTE TECKICO.

Realizar la puesta en produccion de los sistemas de nformacién o servicios de Ti, de acuerdo a & p
Gestidn, Administracian de TIC, Sistemas de Infarmacién y Cansultaria Informatica

MP. Na 01 ASISTENCIA BASICA COMUNITARIA

MP. No 2 ASISTENCIA BASICA HOSPITALARIA

MP.No 3 CUIDADOS DE ENFERMERIA EN EL ADULTO MAYOR.

INFORME DE MODULOS 25-02-24

a -

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
DESARROLLO DE SISTEMAS
DESARROLLO DE SISTEMAS
DESARROLLO DE SISTEMAS
DESARROLLO DE SISTEMAS
ENFERMERIA TECNICA
ENFERMERIA TECNICA

ENFERMERIA TECNICA
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B Programacian

IR T Y L Ty ... ) =t
& Procgrama

B Médulo/Competencias
B Unidad Didactica

Programa ENFERMERIA TECNICA

Nombre Curso Nombre Corto Periodo Créditos
@  Anstomiay fisilogia humana Anatomiay fisiologia humana ICiclo. 4
w @ Prmeros auiios Primeros auslios ICiclo 6
w4 Metocologia del sprendizaje en enfermeria Metodologia del aprendizaje ICiclo. 3
e Comunicacién Hectiva Comunicacién Efectiva I-Ciclo 3
w @ Hemamientos informéticas Herramientas informsficas ICiclo, 2
w4  Eeperiencias Formativas en Situacion Real de Trabajo EFSRT 1 ICiclo 2

ra [ 1 | Ver | 6 o 2 3 4 5 > M {126 109

UNIDAD DIDACTICA

Una de las opciones importantes en esta interfaz es la opcién RESUMEN, la cual permite
seleccionar otros programas académicos para el reporte de unidades didacticas:

& Bxportar v %y ConfiguraciéSn = Agruparpor -+ Detalle & ¢ Volver
Programa irs
1 ADMINISTRACION DE EMPRESAS
2 DESARROLLO DE SISTEMAS
3 ENFERMERIA TECNICA

INICIANDO UN SEMESTRE ACADEMICO

Para la explicacién de las opciones que ofrece SIGA en las fases de la gestion académica

se presenta un diagrama de los pasos a seguir y las opciones a usar en cada uno de las
fases en la gestion académica.

Proceso para iniciar el semestre académico:

ElSemestre Académico inicia Crear el semestre académico
las actividades el cual se *Semestre
mantiene activado para la
creacion de grupos, registroy
matriculas y el desarrollo de
las sesiones de cada uno de
los docentes.

Programar Unidades
formativas

Crear los grupos y/o secciones

¢ Crear Grupos

Asignar las unidades Registrar datos del
didacticas a los docentes Docente

Asignar los horarios

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C. ‘.
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REGISTRO DE ESTUDIANTE

Proceso para el registro de un estudiante:

Registrar Datos del
nuevo estudiante

Registrar programa de
estudio al estudiante

Registrar
Documentacion

Registrar Cursos o
Unidades Didacticas

Crear Semestre

Académico

CREAR SEMESTRE ACADEM

B Programacion LISTA DE SEMESTRES 25/02/2024
W Programa

B Modulo/Competencia BisquedaRé = O M Campos 4 Ordenarpor X Exportar 2

B Unidad Didactica
M Aulas/Ambientes

& Semestre Afio Semestre Fecha Inicio Fecha finalizacién Estado
1= Unidad Formativa @ 203 2023-02 07/08/2023 15/12/2023 DESACTIVADO .3
B Grupos

£ Asignacién de cursos/ =@ 23 2023-01 06/03/2023 31/07/2023 ACTIVADO =]

Ira 1 Ver g W o [TaZde2]

Descripcion

Parainiciar las actividades académicas el semestre debe estar activo, en la interfaz anterior
se muestra el registro de con la opcidn de color verde lo cual indica que debe estar activo.

2 Para activar o desactivar un semestre se puede presionar clic en una de las
opciones la cual muestra lo siguiente:

“ ]

Semestrre 2023-02

Estada - DESACTIVADO

D> ad
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Al presionar el boton Nuevo se muestra la interfaz siguiente:

AGREGAR SEMESTRE 25/02/2024

o
Adio

Semestre

Fecha Ini @ dd/mm/aaza

Fecha Fin & dd/mm/aaas

Estado ® Activado () Programando () Desactivado

En la cual debemos colocar los datos para poder iniciar un semestre académico, entre los
datos que debemos tomar en cuenta es el Estado que tiene las siguientes opciones:
Activado, Programado y Desactivado, Activado es el semestre el cual se usara en el
proceso actual, Programado es un semestre que se crea para ir programando con
anticipaciény el desactivado es un semestre que se ha cerrado y ya no se puede usar.

Escribir los datos del nuevo registroy luego pulse el botén agregar, Cancelar se usa para
retornar a la pantalla anterior

# EDITAR EL REGISTRO

Pulse clic en pararealizar modificaciones en el semestre:

- & 2023 2023-01 06/03/2023 31/07/2023 ACTIVADO Q

MODIFICAR SEMESTRE 25/02/2024
B Guardar W JE:ILETS o] € Volver

Id Semestre 1
Afio 2023

Semestre 2023-01
Fecha Ini 06/03/2023 |g dd/mm/aaaa
Fecha Fin 31/07/2023 & dd/mm/fazaa

Estado @ Activado () Programando () Desactivado

La interfaz permite realizar modificaciones del registro como también agregar nuevos
registros y eliminarlos.

PROGRAMAR UNIDADES

FORMATIVAS
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PROGRAMAR UNIDADES FORMATIVAS

. PROGRAMAR UNIDADES FORMATIVAS 25/02/2024
4 B Programacion

B Programa

B Médulo/Competencia BisquedaRa v O @ Campos 4 Ordenarpor X Bxportar v | <
B Unidad Didactica

A Aulas/Ambientes

& Semestre Semestre Unidad Descripcion de Unidad Fecha Inicio Fecha Fin Estado
= Unidad Formativa

4 2023-01 1 Primera Unidad 01/11/2023 23/12/2023 Activo
B Grupos

&2 Asignaci6n de cursos “ 2023-01 2 Sequnda Unidad 01/11/2023 30/11/2023  Desactivado

@ Horarios del Docente

Ira 1 er 10 w o [Ta2del]

Pulse clic en el boton Nuevo para agregar un nuevo registro e ingresar la unidad formativa.

AGREGAR UNIDAD FORMATIVA 25-02-2024

O ED °
Semestre 202301

Unidad

Descripcién Unidad

Fecha Inicio * ﬁ dd/mm/aaaa

Fecha Fin * @ dd/mm/aasa

Estado Activo

* Campos obligatorios

CREAR GRUPOSY /O

SECCIONES

CREAR GRUPOS O SECCIONES

Los grupos o secciones son los registros donde se une las unidades didacticas y los
estudiantes parainiciar el proceso académico. Elgrupo reune informacién del programa de
estudio, el periodo de estudio, el turno la letra de la seccion y el semestre al que pertenece,
por tanto, al grupo le corresponde un cddigo que tiene el siguiente formato:

Programa-Periodo-Turno Seccidén-Semestre

ENF-111-MB-2301

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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. .
8 pmgram -

W Programa

m Mc’)dulof{:ompetenciz BusquedaRs + O [@ Campos 44 Ordemarpor = Agruparpor & Exportar v | © Resumen &
B Unidad Didactica

A Aulas/Ambientes

Programa Grupo Seccién Periodo Turno Aula Semestre Vacantes

ENFERMERIA TECNICA

& Semestre -
.. LJ’ ENF ENF-IlI-MB-2201 B In-Ciclo MANANA 106 2023-01 30
1= Unidad Formativa . -
- ENF ENF-II-MB-2301 B II-Ciclo MANANA 103 2023-01 30
B Grupos
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
£2 Asignacién de cursos, - =
- ADE ADE-I-MA-2301 A I-Ciclo MANANA 10 2023-01 45
@ Horarios del Docente
DESARROLLO DE SISTEMAS
- SIS SIS-I-MA-2301 A I-Ciclo MANANA 102 2023-01 45
Ira |1 Ver | 5 w o Hadded]
En la lista de grupos se muestran los registros por programas
académicos.
B Resumen

El botdén resumen muestra los programas académicos para poder listar los grupos solo por
el programa seleccionado,

LISTA DE GRUPOS/SECCIONES 25/02/2024

L Exportar v %5 Configuracién £ Agrupar por == Detalle 2 € Volver

i
1 ENFERMERIA TECNICA
2 ADMINISTRACION DE EMPRESAS
3 DESARROLLO DE SISTEMAS
Total Acumulado

Al seleccionar Enfermeria Técnica se muestra la siguiente interfaz:

LISTA DE GRUPOS/SECCIONES 25/02/2024

M Campos 1% Ordenarpor & Bxportar v | & Volver &

Programa Grupo Secdidon Periodo Turno Aula Semestre Vacantes
ENFERMERIA TECNICA
- ENF ENF-II-MB-2301 B II-Ciclo MARANA 103 2023-01 30
T ENF ENF-III-MB-2301 B II-Ciclo MARANA 106 2023-01 30

Ira 1 Wer 5 v o [Ta2de?]

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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CREAR UN GRUP

+ Nuevo

O

Pulse clic en Nuevo para registrar los datos del grupo en la siguiente interfaz:

Semestre : * Seleccionar.. v .
Seleccionar en cada una de las
Programa - * Seleccionar... ~ . .
opciones los datos necesarios
Periodo : * Seleccionar.. Vv
para crear el grupo, luego pulse la
Seccidn - * Selecc.. ~
opcién Generar Codigo
Turno - % Seleccionar.. v
Aula:* Selecc. w
Vacantes: *
Estado Activado
Grupo:* Prefijo - *

* Campos obligatorios

iz Generar

Cédigo

CREAR GRUPOS 25/02/2024

Semestre - *

Programa : *

2023-01 ~ .
Al seleccionar el
: | I
ADMIMISTRACIONMN DE EMPRESAS » programa se muestra el.

Periodo - * Il Ciclo v prefijo segun la carrera,

i s oL dato necesario para
formar el grupo

Turno - * Tarde ~

Aula:* 103 ~

Vacantes: * 30

Estado : @ Activado

Grupo: * ADE-II-TC-2301 Prefijo - * ADE

* Campos obligatorios

i: Generar Codigo

Luego de generar el cddigo pulse clic en Agregar.

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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ASIGNAR UNIDADES DIDACTICAS

A LOS DOCENTES

ASIGNACION DE UNIDADES DIDACTICAS

4 B Programacion
W Programa
B Médulo/Competencias
B Unidad Didactica
# Aulas/Ambientes
@ Semestre
1= Unidad Formativa
M Grupos
&2 Asignacitn de cursos/UD

@ Horarios del Docente

PROGRAMACION DE UD/CURSOS 25/02/2024

Buisqueda R& = £ @ Campos 44 Ordenar por

o | D P

Programa = > ENFERMERIA TECNICA

Grupo Periodo Personal Curso Ver Sesiones
- @ ENF-II-MB-2301 II-Cieler APGLO SOSA KAREN PAOLA Enfermeria basica
- ENF-II-MB-2301 II-Ciclo: ALBURQUEQUE ASMAD LUIS Epidemiologia
Programa => ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Grupo Periodo Personal Curso Ver Sesiones
oo 79 ADE-|-MA-2301 I-Ciclo ALAMA GUTIERREZ CARMEN Administracién Tramits
- & ADE-I-MA-2301 I-Cielo ALAMA PALACIOS YERINSGN DAID Comunicacién Efectiva
Programa = > DESARROLLO DE SISTEMAS
Grupa Periodo Persanal Curso Ver Sesiones
- Of S15-1-MA-2301 1-Cicla ALBURQUEQUE ASMAD LUIS Comunicacian Efectiva a

o 2 5 oM 1125 de ]

En esta interfaz se muestra por cada programa los docentes y las unidades didacticas que

impartiran en cada grupo.

Pulse clic en el botdn nuevo para asignar las unidades didacticas a los docentes:

INUEVO REGISTRO DE ASIGNATURA 25/02/2024

Personal -

Programa :

Periodo :

Grupo :

Curso:

.

AGRAMONTE SANCHEZ GINA JUBITZA v
ADMINISTRACION DE EMPRESAS v

I-Ciclo v

ADE-I-MA-2301  ~

Seleccionar. o

( J

Seleccionar_

Administracion efectiva del trémite documentario
Comunicacion Efectiva

Matemética Aplicada

Organizacién y administracién documentaria

Sistema registral funcional y de control

Alfinal pulse el boton Agregar para terminar la asignacion de unidad didactica al docente.

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com

ASIGNAR HORARIOS A LOS

DOCENTES
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ASIGNAR HORARIOS A LOS DOCENTES

Al seleccionar Horario del Docente se muestra la lista de docente para seleccionar y
asignarle la unidad didactica.

4 B Programacién
SELECOIONAR DOCENTE 25-02-2024
B Programa

B Modulo/Competencias
B Unidad Didactica
#M Aulas/Ambientes

Bisqueda R3) v O M Campos {4 Ordenarpor & Buportar v | (eQLIZLILLEY <]

- Fota Apellidos Nombres Horarios
@8 Semestre
) ﬂ AGRAMONTE SANCHEZ GINA JUBITZA
1= Unidad Formativa
B Grupos ﬂ ALAMA GUTIERREZ CARMEN 0
£ Asignacion de cursos/UD
=) ALAMA PALACICS YERINSON DAID
& Horarios del Docente an
ﬂ ALBERCA HUAMAN DELSIDA LILA 0
[ ] TR D) LS [ [Puise clic para ver horarios]
an
ﬂ APOLO SOSA KAREN PAOLA
] ARCAYA MOGOLLON CARLOS AUGUSTO =]
an
=) BACA MORALES PASCUAL 0
an
ﬂ BALCAZAR RODRIGUEZ JOSEFINA (]
" BAUTISTA PANDO AURELIO JUAN HORUS 0
A
ira | 1 Ver | 10 w o 2 3 4 5 > M [1a10de88]

En cada uno de los registros se muestra una opcién de tipo icono para poder presionary
entrar al calendario, en el calendario se presiona clic sobre el horario que desea asignary
se muestra una interfaz donde se debe seleccionar el curso.

o
B i 19-25 feb 2024 B -~ R
P
Bs intz 2 it ez wene rons bari
Tedoel
da
o
a NUEVO REGISTRO DE HORARIOCURSO 25/02/2024
2m
”’ D . s
ocente ALBURQUEQUE ASMADLUIS v emestre 205301 v
&
m
Asignatura *
- ignatura Aula®
o 101 v
w
L Color * i
L] |
N l
o
Fecha Inicic * Fecha Fin *
= 20022024 | @8 20/02/204 | &
o
= Hora Inicio * Hora Fin *
08:00 10:00
Recurrente * Periodo *
si o~ Semanal ~

|

Seleccionar los datos del horario:

Seleccionar los datos necesarios,
NUEVO REGISTRO DE HORARIOCURSO 25/02/2024 . ..
_ importante la fecha de inicio y fecha
Docentz* ALBURQUEQUE ASMADLUSS v  Semsstre 0301 v de finalizaciéon, Recurrencia Sly el tipo
de periodo.

Asignatura * Aula *
SIS-1-MA-2301 - Comunicacion Efectva, M v L Z |
< > Hoy Impresion 19 - 25 feb 2024
Color *

.. . lun 1972 mar 20/2 mié 2172 jue22/2

Todo el
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REGISTRAR CURSOS A

ESTUDIANTE

REGISTRO DE CURSOS A ESTUDIANTES

Para este caso denominaremos cursos a las unidades didacticas y veremos el proceso de
registro de cursos a los estudiantes, para este caso debemos tener en cuenta que los datos
del estudiante ya se encuentran registrados.

Existen varias opciones para realizar este proceso, iniciaremos por la siguiente:

+ 3, Maicizs

&. Regis[rar Cursos bisqueda s = D @ Campos 1 Ordemarpor @ Agrparpor & fxportar = B Rmumen O
R .
asx |istar Registro Prans - EMIERMERATECHICA
. . Foto d Doasnentn Apel Patema Apel Materno Nombres Turna Seeeifin: Reglstrar Curso.
Grafic
I! J af.l_Cl de R'Eg-ﬂ":'s A e Tee GAVEZ SAAVEDRA SARVEDRA ELIZA —- A —
[ o s PALACIOS so0 CLAUDIA ESTRELLTA. T A =
n 1000387 74692843 PALACIOS SO0 NAOMI ALMENDRA Tarde A -
[ oo mans PaTA caRRANZA KELUNNABVARSTA o A =

1000389 74246552 PAZ ZURITA VAJARA NICOLL Tarde A
1000300 TE215674 PERlA REVES VOSY STEFANY Terde A =

i
i
n 1000381 75127912 PENA TORRES SHIRLEY ON Tarde A
il
i

1000392 75250548 PERICHE SERNAQUE INGRID JUDITH Tarde A =
1000393 75768566 PINTADC VANGUA MAENA MAGALY Tarde A =
S~ PuuscHE nsian o8 MLaGROS Torde A =
i =
W] - [=~ ©Q:: :«:->» panama

Se muestran una lista de todos los estudiantes inscritos a un programa académico, con la
opcion Resumen podemos seleccionar un programa académico.

Programa. "
1 ADMINISTRACIGN DE EMPRESAS

2 DESARROLLO DE SISTEMAS

E ENFERMERIA TECNICA

Total Acumulacio

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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SELECCIONAR A UN ESTUDIANTE DE LA LISTA

Se puede realizar una busqueda con las opciones de la barra de herramientas

*Ver opciones de busqueda.

Programa => ENFERMERIA TECNICA

Foto Id Documento Apel Paterno Apel Materno Nombres Turno Seccion : Registrar Curso
ﬂ 1000388 75287154 PANTA CARRAMNZA KELLINMA EVARISTA Tarde A =
ﬂ 1000385 75360136 PAINA BAMTA MATALY ELIZABETH Tarde A =
ﬂ 1000332 76400657 QUEREVALU PANTA LLARIC CRISTINA Noche A =
ﬂ 1000461 62512832 PANTA SAMDOWAL SANDOVAL JUDITH Noche A =
ﬂ 1000476 47153122 TORRES PAMTA LISBET MERCEDES Noche A =
ﬂ 1000269 60421902 GALAN PAMTA LEA SARELA Tarde A =
ﬂ 1000388 75287154 PANTA CARRAMZA KELLINMA EVARISTA Tarde A =
; =
Pulse clic en

REGISTRO DE MATRICULA 25/02/2024
Bisqueda Ré ~ O £3 Registrar Cursos en bloque (RN ETEY HSRPRY S AR Z < Volver

Mo hay registros para mostrar

Cuando el estudiante no tiene asignado ningun curso

En este caso el estudiante seleccionado si tiene cursos asignados:

BusquedaR3| + O 14 Ordenarpor & Exportar v+ |  £J Registrar Cursos en bloque Registra Curso sin Filtrar Z & Volver

Estudiante => VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES

Semestre => 2023-01

Programa Grupo Asignatura Fecha
ENFERMERIA TECNICA ENF-II-MB-2301 Enfermeria basica 25/02/2024 ﬁ
ENF-II-MB-2301 Epidemiologia 25/02/2024 ﬁ

Ira 1 Ver 10w o [Ta2de2]

= Eliminar un curso asignado. - Se puede eliminar un curso asignado con la opcién
indicada.

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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REGISTRAR CURSOS EN BLOQUE

£ Registrar Cursos en blogue

Registra los cursos en bloque asigna a los estudiantes todos los cursos asignados al
grupo del periodo o ciclo g le corresponde.

REGISTRO A TODOS LOS CURSOS 25-02-2024
i= Registrar Cursos @

Estudiante : VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES

Semestre : 2023-01

Grupo/Seccidn : ENF-II-MB-2301 +

i= Registrar Cursos @

Pulse Registrar Cursos para asignar todos los cursos del grupo.

REGISTRA CURSOS SIN FILTRAR

Registra Curso sin Filtrar

Registra los cursos sin filtrar permite registrar los cursos de cualquier periodo

NUEVO REGISTRO DE MATRICULAS 25/02/2024
-

Estudiante : VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES
Fecha ® 25/02/2024 | @

Programa Aczdémico : * ENFERMERIA TECNICA v

Eryn== ENF-II-MB-2301 v

Asignatura: * Enfermeria basica v

* Campos obligatorios

Pulse Agregar para asignar el curso.

BUSQUEDA DE REGISTROS

Opciones de busqueda de registros

BUSQUEDA RAPIDA

BisquedaRa v O M Campos I Ordenarpor ¥ Agruparpor % BExportar v Q, Biisqueda B Resumen

Q

BisguedaRa = O

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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Permite buscar a un estudiante por uno de los datos que se muestra en la tabla, escribir el
dato que deseas buscary presionar clic sobre la lupa o presionar ENTER.

Ejemplo:

PAMTA v X

Programa => ENFERMERIA TECNICA

Foto Id Documento Apel Patero Apel Matemo Nombres Turno Seccion : Registrar Curso
ﬂ 1000388 75287154 PANTA CARRAMNZA KELLINMA EVARISTA Tarde A =
ﬂ 1000385 75360136 PAINVA PANTA, MATALY ELIZABETH Tarde A =
ﬂ 1000332 76400657 QUEREVALU PANTA LLARIC CRISTINA Noche A =
ﬂ 1000461 62512832 PANTA SAMDOVAL SANDOVAL JUDITH Noche A =
ﬂ 1000476 47153122 TORRES PANTA LISBET MERCEDES Noche A =
ﬂ 1000269 60421902 GALAN PAMTA, LEA SARELA Tarde A =

Para cancelar la busqueda rapida presionar clic sobre el X.

CAMBIADO BUSQUEDA RAPIDA
BisquedaRa « O M Campos

Campos

Todos los campos

Condicién de bisqueda
Que contenga -

En la busqueda rapida se puede especificar el campo de busqueda para que solo busque
por el campo especificado.

BUSQUEDA AVANZADA
Q, Bisqueda Para una busqueda con mas datos podemos usar la opcion
LISTA DE ESTUDIANTES PARA REGISTRO DE CURSOS 25/02/2024
Id Mayor que W
Documento Que contenga v

Apel Patemo Que contenga  +

Apel Materno Que contenga v

Q, Bisqueda &° Limpiar Filtros B Guardar fittro ¢ Volver

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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Los campos mostrados dependen de la lista de registros, por tanto, esto debe variar segun
los registros mostrados en la tabla

Programa => ENFERMERIA TECNICA

Foto Id Documento Apel Paterno Apel Matemo Nombres Turno Seccidn : Registrar Curso
ﬂ 1000388 75287154 PANTA CARRANZA KELLINMA EVARISTA  Tarde A =
ﬂ 1000385 75360136 PAIVA PANTA NATALY ELIZABETH Tarde A =
ﬂ 1000332 76400657 QUEREVALU PANTA LLARIC CRISTINA Noche A =
ﬂ 1000461 62512832 PANTA SANDOVAL SANDOVAL JUDITH Noche A =
ﬂ 1000476 47153122 TORRES PANTA LISBET MERCEDES Noche A =
ﬂ 1000269 60421902 GALAN PANTA LEA SARELA Tarde A =

REGISTRAR DATOS DEL

ESTUDIANTE

PROCESO DE REGISTRO DE ESTUDIANTE

4  aem r c

2 Personal/Docentes

. Busqueda Ré » O M Campos  If Ordenarpor L Exportar v o
W Estudiante

Documento. Apel Paterno Apel Materno Nombres Nacido el Género

- @ 75159210 BECERRA GASTELU JHONATAN EDISON 12/01/2000 Masculing
- @ T4ee1143 BERECHE IMAN JEFFERSON DAVID 13/01/2000 Masculing
- @ 70357377 CORDOVA PACHERREZ NAVELI NAILI 14/01/2000 Femenino
- @& 78011975 DAVILA HUAMAN DENIS YAMPOL 15/01/2000 Masculino
@ 73777 DELA CRUZ LA MIGUEL ANGEL 16/01/2000 Masculing
- & 77076404 DOMADOR NAVARRO SARA JESUS 17/01/2000 Femenino
Ira |1 Ver | 6 w o 2 3 4 5 > M [136de 1706]

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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NUEVO REGISTRO DE ESTUDIANTE 25-02-2024
.

Datos iniciales : Direccién/Fono/Correo : Procedencia :
e PEaimETie: Seleccionar.. ~ Foto
Documento : * Seleccionar archivo...

Apellido Patemo - *

Apellido Materno - *

MNombres: *
Macide el 25/02/2024 |@ dd/mm/aaaa
Género - * @® Femenino (O Masculino
Discapacidad : @ No () Si

* Campos obligatorios

Ingresar los datos de los estudiantes y luego presionar el botén Agregar

EDITAR DATOS DEL ESTUDIANTE
“

ACTUALIZACION DE ESTUDIANTE 25-02-2024

Datos iniciales : Direccién/Fono/Correo : Procedencia :
Id - 1000003 Foto -
Tipo Documento: DNI ~

o
Documento - * 70357377
-
Apellido Paterna - * CORDOVA
Apellido Materno - * PACHERREZ
Nombres - * MAYELI NAILI Seleccionar archivo... g
Macido el 14/01,/2000 @ dd/mm/aaaa
Género - * ® Femenino C Masculine
Discapacidad : @ No ) Si
* Campos obligatorios

Seleccionar cada una de las pestanas para ingresar los datos:

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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ACTUALIZACION DE ESTUDIANTE 25-02-2024

Datos iniciales Direccié Correo : Procedencia :

Direccién : CALLE CUZCO # 110

Ciudad Piura

Fono : Sin Nro

Movil : Sin Nro

Correo Personal - Sin Correo L]
Correo Institucién : Sin Correo =

* Campos obligatorios

ACTUALIZACION DE ESTUDIANTE 25-02-2024

Direccidn = Procedencia :
Nacionalidad - Peruana
Departamento : Piura
Provincia - Piura
Distrito : Piura
Fecha Inicio - 28/09/2022 & dd/mm/aaaa
IE Procedencia - Sin datos
Codigo Escolar: Sin Datos

* Campos obligatorios

Pulse Guardar para realizar los cambios

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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REGISTRAR PROGRAMA DE

ESTUDIO AL ESTUDIANTE

REGISTRAR ESTUDIANTE A PROGRAMA DE ESTUDIO

Los estudiantes a un programa académico inician con la inscripcién al programa que
desea estudiar después del examen de admision.

4@ Admisior

a |I'ISCI"lPCi.C’I-n Busqueda R3 ~ O @ Campos ¢ Ordenarpor = Agruparpor L Bportar v | B Resumen &
B Documentos
BB For Estudiants

Programa : ENFERMERIA TECNICA

Semestre Fecha Ins Estudiante Tipo Seccién Tumno Periodo Estado.
- 2023-01 05/07/2024 74812343 - CABRERA LEON KEYLA GERALDINEE Regulr A Maiana VI Ciclo Inscrito
- 2023-01 20/10/2028 75168715 - VILCHEZ ALVAREZ STEFANY BRIGITHE Regulr A Tarde Ii Ciclo Inscrito
- 2023-01 12/07/2024 75324281 - FLORES GOMEZ MILUSKA ANAISE Regular A Maiiana VI Ciclo Inscrito
@ 202301 03/07/2024 74284803 - ARRAIZA FARFAN FLOR ESMERALDAE Regulr A Mafiana VI Ciclo Inscrito
- 2023-01 09/07/2024 75359371 - CHAMBA RONDCY ERLY ZHAIRE Regulr A Maiana VI Ciclo Inscrito
- 202301 08/07/2024 71773967 - CASTILLO CASTRO GERALDHINEE Regular A Mafiana VI Ciclo Inscrito
- 202301 02/07/2024 75125030 - ANTO CORDOVA JAQUELINE ESTEFANIE Regular A Mafiana VI Ciclo Inscrito
- 202301 11/07/2024 76045861 - FARFAN CORDOVA DIANA CAROLINAE Regulr A Mafiana VI Ciclo Inscrito
- 2023-01 07/07/2024 75185864 - CASTILLO CASTILLO KAREN ALEXANDRAE  Regular A Maiana VI Ciclo Inscrito
- 202301 04/07/2024 75547537 - ATARAMA PACHERRES SIOMARA ZARAIE Regular A Mafianz VI Ciclo Inscrito

Ira |1 Ver | 10~ ° 2 3 4 5 > M [12 10 de 1706]

La lista muestra los estudiantes que estan inscritos en un programa académico y las
opciones que permiten gestionar las inscripciones de los programas académicos.

La lista esta agrupada por programas académicos la cual se puede cambiar con la opcidén
Resumen como ya se ha tocado en paginas anteriores.

"“E"" La opcién Nuevo permite inscribir a un estudiante a un programa

académico.

INUEVO REGISTRO DE INSCRIPCION 25-02-2024
s

Estuckante -+ eteccion

Programa :* Seleccionar g
Sem 22301 ¥

Fecha 02/ &

Period ICeo

Tumo M

Seccion: Seleccionar v

o Reguia tado

* Campos obligatorics

Luego de seleccionar e ingresar los datos pulse el botéon Agregar caso contrario pulse
Cancelar.

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com
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REGISTRO DE DOCUMENTOS

DEL ESTUDIANTE
DOCUMENTACION DE ESTUDIANTES

. @ Admisin

H |F|5Cfi.|:|Ci.|jrl Bisqueda Ra » 0O @ Campos 4 Ordenarpor & Agruparpor % Beportar v | B Resumen &
B Documentos

Id Estudiante => BECERRA GASTELU JHONATAN EDISON

N Fecha Documento Archivo
BB For Estudiants Ftregado
an L/ 22/02/2024 Certificado de Estudios Si
L/ 22/02/2024 Certificados Policiales S
an L/ 22/02/2024 Documento de Identidad-DNI Si

Id Estudiante => ABAD CRUZ ESTEFANY BRISET

Fecha Documento Entregado Archivo

o 22/02/2024 Certificados Policiales St
¢4

Ira |1 Ver | 10 v o [1added]

NUEVO DOCUMENTO

4+ Nuevo

NUEVO REGISTRO DE DOCUMENTOS 25/02/2024
.

Estudiante *

ABAD CRUZ ESTEFANY BRISET
i 25/02/2024 |@  dd/mm/aaaa
Documento * Certificado de Estudios hd
Entregado * OSiCONo
Archivo visitar
* Campos obligatorios

Pulse Agregar para guardar informacién
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EDITAR DOCUMENTACION
4

ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS 25/02/2024

Id Entrega 8
Estudiante * BECERRA GASTELU JHONATAN EDISON hd
Fecha 22/02/2024 | @ dd/mm/aaaa

Documento * Certificados Policiales &2

Entregado * ®5i O No

Archivo

wvisitar

* Campos obligatorios

Pulse Guardar para guardar os cambios

PROCESOS DE UN ESTUDIANTE

Dentro de estas opciones tenemos “Nuevo Estudiante”, donde encontramos varias
opciones que permiten registrar nuevo estudiante, modificar datos, registrar inscripcién,
registrar cursos, ver documentacion entre otros.

: - |# Grafico Mro Inscritos

'— B Programacion

A B, Admision

| BB Nuevo Estudiante

+— [ Inscripcidn al prograrr
- R Documentos Requeric

“— B Documentos Estudian

- nE -

8 Nuevo Estudiante X
LISTA DE ESTUDIANTES

Nuevo Estudiante Lista de Estudiantes

NUEVO REGISTRO DE ESTUDIANTE 07-06-2024

+ Agregar | © Cancelar o

Datos iniciales : Direccién/Fono/Correo : Procedencia :
Tipo Documento: Nl v Foto
Documento: * Seleccionar archivo...

Apellido Paterno - *

Apellide Materno -*

Nombres :*
Nacido <& 07/06/2024 | @  dd/mm/aaza
Género: * ® FEMENING O MASCULING
Discapacidad : ®No OSi

* Campos obligatorios
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d— [# Admision

u BB Musvo Estudiante

+—- @ Inscripcidn a Program
: R Documentos Requeric

.~ B Documentos Estudian

@ Inscripcién 3 Programa X

INSCRIPCION A PROGRAMA ACADEMICO

Inscripcisn Estudiantes por Programa Estudiantes sin inscripcion

ESTUDIANTE 07-06-2024

somests < & - | (G

Id : 10000120
Estudiante :ZAPATA BERECHE CARLOS ALBERTO

Q

&

&)
Documento:71110749 m

I E I Programa :SIN REGISTRO El

Datos:

Nacionalidad: Fecha Nacimiento:

Peruano 0000-00-00

Discapacidad: Génera:

Ne Masculino

Direccidn: Ciudad:

Jr. Junin NRO. 111, Piura 20534 Piura

Teléfono: Movil:

Sin Ndmero Sin Nimero

Correo Institucion: orreo Personal:
2ce71110749@isstpisa edu pe. 2deT1110749@iestpisa edu pe

02 3 4 5 = M [1a1de120]

Opcién para acceder a los datos del estudiante seleccionado

&)

|Pulse clic para ver Inscripcion|

Muestra una ventana con informacién del programa registrado.

Id Programa

1000001 DESARROLLO DE SISTEMAS VI Ciclo
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L
Accede a las opciones de inscripcion del estudiante:

@ Inscripcisn 3 Programa X
INSCRIPCION A PROGRAMA ACADEMICO

Inscripcién Programa
NUEVO REGISTRO DE INSCRIPCION 07-06-2024

W Ingresantey o Periodo, Turno y
&a Programa Seccion

2 Selecciona el Period,
Tumoy Seccién

Selec

Estudiante ZAPATA BERECHE CARLOS ALBERTO
Fecha Inscripcion -~ 07062024 |
Tipo ® Regular O Traslade
eegzme™ Seleccionar.. .
* Campos obligatorios %]
Seleccionar..
ENFERMERIA TECNICA Plan A & Volver

ADMINISTRACION DE EMPRESAS Plan A
DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION Plan A

Opciones para seleccionar el programa de estudio.

NUEVO REGISTRO DE INSCRIPCION 07-06-2024

M Ingresantey o Periodo. Turno y 202 Grupo de estudio
&b  Programa Seccidn M Selecciona el
Selecciona el Selecciona el Periodo, Semestre y Grupo de
programa académico Tumo y Seccidn estudio
Estudiante : ZAPATA BERECHE CARLOS ALBERTO
Programa: ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Periodo - * Seleccionar.. a
Turmo: )
Selecconar_
Seccién: * I Ciclo
Il Ciclo
* Campos obligatorios Il Ciclo
IV Ciclo
wr Présdmo “ Volver
V Ciclo
VI Ciclo

Luego de seleccionar el cicloy periodo debemos seleccionar la seccion:
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NUEVO REGISTRO DE INSCRIPCION 07-06-2024

W Ingresantey o Periodo, Turno y 282 Grupo de estudio
&8 Programa Seccidn &  Selecciona el
Selecciona el Selecciona el Periodo, Semestre y Grupo de
programa académico Tumao y Seccion estudio
Estudiante : ZAPATA BERECHE CARLOS ALBERTO
Programa : ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Semestre : 2024-01 N
Grupo : N
* Campos obligatorios
Anterior + Agregar < Volver

Luego de seleccionar el semestre y la seccidon debemos pulsar clic en Agregar.
Registro de matriculas:

& Matriculas

- 8 Registrar de Unidad Didéctica
- 3= Listar Registros

i | Grafico de Matriculados

I= Grafico Matriculas por grupo

8 Registrar de Unidad Didactica X
REGISTRO DE UNIDADES DIDACTICAS

Por Estudiante For Lista
INFORME DE ESTUDIANTE 07/06/2024
Busqueda Ra v O L Beportar v | <

10001629

s
Estudiante :
1d: 10001629 a;
Estudiante ZETA QUISPE JUNIOR DAVID
J Documento75391854 @
E Programa :DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION :
Otros Datos:
o 2 3 4 5 > M [1a1de 1629]
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) i
_|Pu lse para ver docu mentaci{:n|

Muestra la documentacion del estudiante

INFORME DE DOCUMENTOS 25/02/2024

= Imprimir 2 [+ Salir
Fecha Documento Entregado
1 22/02/2024 Certificado de Estudios Si
2 22/02/2024 Certificades Policiales S
3 22/02/2024 Documento de Identidad-DNI Si

Ira 1 Ver 10 o [Ta3de3]

Eﬁ |Pu Ise clic para registrar cu rsu:us|

REGISTRO DE MATRICULA 25/02/2024

Busqueda Ra + O 12 Ordenar por % Exportar ~ | £ Registrar Cursos en bloque Registra Curso sin Filtrar Z < Volver

Estudiante => VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES

Semestre => 2023-01

Programa Grupo Asignatura Fecha
ENFERMERIA TECNICA ENF-II-MB-2301 Enfermeria basica 25/02/2024 ]
ENF-II-MB-2301 Epidemiologia 25/02/2024 o

Ira 1 Ver 10~ o Ma2de2]

Ficha de matricula

A 72 Matriculas

« [ Por Estudiante

- [EY Ficha de Matricula

v |8 Grafico de Matriculados
. |& Gréfico Matriculas porg

Usar la opcidén Ficha de Matricula para mostrar la lista de estudiantes matriculados:
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INFORME DE 10/06/2024

Blsqueda R4 + O 14 Ordenar por & Bxportar v | B Resumen o

Programa => ENFERMERIA TECNICA

Documento Apel Paterno Apel Materno Nombres Ficha de Matricula
60743015 ZETA NAVARRO KEICY YANINA |
60742922 ZAPATA RONDOY RUTH SARAI =
47582771 ZAPATA CAMALES MARYURI MAYUMI =
61074406 VOVERA SALDARRIAGA MARIA ISABEL =
75497523 YOVERA PANTA DAMIELA LISBETH =
75700190 VOVERA OJEDA AMGEL JHESET =
75194998 VARLEQUE SULLON ANA KERLY =
70641454 YARLAQUE VARGAS MACHUCA ANGIE LIZETH =]
60474723 VILLEGAS AGUILAR ISABEL =
60201317 VILELA QUISPE BRITNEY YEYSIRE =
Ira 1 Ver 10 ~ o 2 3 4 5 =2 M [1210 de 1629]

[E]

Al final de cada fila del estudiante se muestra una opcion
opcién se muestra la Ficha de Matriculas:

, al presionar clic en esta

LR 3RS

FICHA DE MATRICULA

. Baieo

ESTUDIANTE REGISTRO

LI AeeRIPDECAA @ nmow

USUARIO DOCENTE
4 32s% Personas
% Personal/Docentes

-
W Estudiante
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LISTA DE DATOS DEL PERSONAL

En la siguiente interfaz se muestra una lista de los datos del personal docente y
administrativo, en esta lista podemos encontrar varias de las opciones de busqueda y
operaciones de mantenimiento de la data dl personal.

LISTA DE PERSONAL ADMINISTRATIVO / DOCENTE 01/03/2024

Blsqueda Ré = O M Campos & Ordenarpor & Exportar = | [efi:NErers i
Foto DNI Apellidos Nombres Genero Tipo Personal
- =] 9999999 Administrador Administrador Masculino
aln
- =] MNull Supervisor Supervisor Masculino Administrativo
-l
- @ f-’ Null AGRAMONTE SANCHEZ GINA JUBITZA Femenino Docente
- f—i MNull ALAMA GUTIERREZ CARMEMN Femenino Docente
e l—_l/ =] Null ALAMA PALACIOS YERINSON DAID Masculino Docente
Al
- @ f-’ MNull ALBERCA HUAMAN DELSIDA LILA Femenino Docente
e r_'/ " Null ALBURQUEQUE ASMAD LuIS Masculino Docente
Al
- @ f-’ MNull APOLO SOSA KAREN PAOLA Femenino Docente
Ira 1 Wer 8 v o 2 3 4 5 2> M [1a8deqq]

+ Muevo
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INGRESAR NUEVO DOCENTE

NUEVO REGISTRO DE PERSONAL 01/03/2024
:

Datos = Direccion/Fono/Correo : Datos Profesionale : Datos Laborales:
Apellidos - * Foto
Nombres - SeLec:_l.onar af:hwu...
Imagen jpg maximo 10kb
Género : * O Femenine @ Masculino
DN *
Nacido el : *

01/03/2024 | @ dd/mm/zaaa

* Campos obligatorios

Al presionar la opcidon nueva vamos a tener la interfaz para ingresar los datos del nuevo
personal. EL botdn Agregar permitira guardar los datos en la base de datos.

EDITAR DATOS DEL PERSONAL

- fi Null AGRAMONTE SANCHEZ GINA JUBITZA Femenino Daocente

=

ACTUALIZACION DE PERSONAL 01/03/2024
B Guardar = € Volver
Datos : Direccién/Fono/Correo : Datos Profesionale : Datos Laborales:
Id 1002 Foto
Apellidos : *

AGRAMONTE SANCHEZ

Mombres : *

GINA JUBITZA
Género - * (® Femenino O Masculina
DNI* Null
Macido el : *

B dd/mm/aaaa

Seleccionar archivo...

Oeorar
Imagen jpg maximo 10kb

* Campos obligatorios

En cada registro se muestra la opcién de edicidon que permite modificar los datos de un
personal seleccionado.
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USUARIOS Y CONTRASENAS

Menu de opciones en el Administrador:

a8 Usuarios
» Personal
# Estudiante

USUARIO PERSONAL
CREAR USUARIO

4+ Nuevo
En la lista de usuarios se muestra el botén Nuevo el cual permitira agregar
nuevos usuarios

LISTA DE USUARIOS DE PERSONAL 01-03-2024

Busqueda Rd = O M Campos 1% Ordenar por & Exportar « ‘ Q, Bisqueda + Nuevo <

Usuario Persona Fecha Nivel Activo
C4 Admin Administrador Administrador 20/02/2024 Administrador Activo g
C4 SUPER Supervisor Supervisor 28/02/2024 Supervisor Activo g
L./ GAGRAMOMTES AGRAMONTE SANCHEZ GINA JUBITZA 24/02/2024 Docente Activo }
L’; CALAMAG ALAMA GUTIERREZ CARMEN 24/02/2024 Docente Activo }
L‘I YALAMAP ALAMA PALACIOS YERINSON DAID 2440272024 Docente Activo ?
Ira 1 Ver 5 w ° 2 3 4 5 > M [1a5ded0]

Al presionar la opcién Nuevo se muestra siguiente pantalla:

CREAR USUARIO 01/03/2024
-

i 01/03/2024 | @ dd/mm/aaaa

Persona - * Seleccionar.. T

Nivel * () Administrativa () Docente () Supervisor () Secretaria
Usuario *

Clave *

Activo Activo

* Campos obligatorios

Indique los datos y luego pulse en Agregar
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CAMBIAR CLAVE DE USUARIO:

En cada registro de la lista de usuarios se muestra una opcion ( 2 ) que permite definir
una clave al usuario seleccionado.

= YALAMAP ALAMA PALACIOS YERINSON DAID 2470272024 Docente Activo 2

ﬁ Cambiar Clave.

ACTUALIZAR CLAVE 01-03-2024

B Guardar

Persona: ALAMA PALACIOS YERINSON DAID
Usuario: * YALAMAP

Fecha: 240272024 | B

Clave : * Poy

Repetir Clave : * @

* Campos obligatorios

B Guardar

Después de escribir la nueva clave en las dos opciones (Clave, Repetir Clave) presionar la
opcién Guardar.

USUARIO ESTUDIANTE
CREAR USUARIO

4+ MNuevo
En la lista de usuarios se muestra el botén Nuevo el cual permitira agregar
nuevos usuarios

LISTA DE USUARIOS DE ESTUDIANTES 01/03/2024

Blsqueda Rd = O M Campos 42 Ordenar por & Exportar = | + Nuevo fs]
Usuario Estudiante Fecha Activo
= 1000100 GARCIA RAYMUNDO RAYMUNDO JESUS 24/02/2024 Activo y
= 1000290 SALGUEDO QUEZADA ANA MARIA 24/02/2024 Activo p
= 1000291 SARA ZURITA JHAPIER ESTIBEN 24/02/2024 Activo ﬁ
= 1000347 TINOCO TIBURCIO JOSELYN 24/02/2024 Activo ﬁ
= 1000758 MELENDREZ ROJAS DEVYSI LISBETH 0000-00-00 Activo y
Ira 1 Ver 5 w o 2 3 4 5 > M [1 a5 de 1706]

Al presionar la opcidon Nuevo se muestra siguiente pantalla:
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CREAR USUARIO ESTUDIANTE 01/03/2024

oD :

Fecha* 01/03/2024 |@§ dd/mm/aaaa

Persona * ABAD CRUZ ESTEFANY BRISET -
Usuario *

Clave *

Activo Activo

* Campos obligatorios

Indique los datos y luego pulse en Agregar

Cambiar Clave de usuario:

En cada registro de la lista de usuarios se muestra una opcioén ( el ) que permite definir
una clave al usuario seleccionado.

“ 1000291 SARA ZURITA JHAPIER ESTIBEN 24/02/2024 Activo -]

CAMBIAR CLAVE.
2

ACTUALIZAR CLAVE 01-03-2024

B Guardar

Persona: SANA ZURITA JHAPIER ESTIBEN

Usuario: * 1000291

Fedise 24/02/2024 | 8§

Clave - * o
Repetir Clave : *

* Campos obligatorios

Después de escribir la nueva clave en las dos opciones (Clave, Repetir Clave) presionar la
opcién Guardar.
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MODIFICACION DE CLAVE POR EL USUARIO

Cada usuario puede modificar su clave en cada acceso al sistema, la opcion se encuentra
en la parte superior derecha del menu superior.

Como se muestra en las siguientes imagenes:

Santa Angela 25 Usua B sa & GAGRAMONTES

2 Usuario

Cambiar Clave

Usando la opcion Cambiar Clave se muestra la siguente interfaz donde le usuario
puede escribir la nueva clave.

Para salir de esta interfaz debe presionar cerrar en la ventana.

Cerrar ventana

M Cambiar \x
CAMBIAR CLAVE 01-03.2024

Cambiar Clave

Cambiar Clave

Escribir la clave y presionar el botén Cambiar Clave

RECUPERAR CLAVE

En caso de olvido de la clave el usuario puede acceder a recuperar desde la pantalla
inicial de la aplicacién:

Acceder al Sistema

USUARIO :

admin

Recuperar Clave

CLAVE :

_

iOlvidaste la clave?. Pulse clic para recuperar
clave.
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Recuperando clave

Al usar la opcion “;Olvidaste la Clave?”. Pulse clic para recuperar clave”, se muestra la
siguiente interfaz:

RECUPERAR CLAVE

Por este medio solicite recuperar la clave, indica el tipo de usuario y correo registrado en el sistema.

‘Solicitar recuperar clave

Selecciona el tipo de Usuario:

Estudiante v

Correo de recuperacion:

Enviar Solicitud

Mensaje : Espere el resultado de solicitud.

Seleccionar el tipo de usuario, colocar el correo de recuperacion el cual debe estar
registrado en la base de datos para este caso es el correo institucional, luego presionar
Enviar Solicitud, si el correo es el correcto el sistema te envia un mensaje al correo con la
nueva clave.

PROCEDIMIENTO PARA IMPRIMIR DOCUMENTOS
Tramite de Egresado

-i'l &t Promover
' 2o Por Seccign

- b Licta historia

™ Titulo v Egreso
Seleccionar la opcién Titulo y Egreso

En la pantalla siguiente se presiona clic en la opciéon Nuevo
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PROCESO PARA EL TITULO 10-06-2024

BisquedaRd v O M Campos {4 Ordenarpor & Agruparpor X% Bportar v | 2

Programa : ENFERMERIA TECNICA Plan :A
Id Fecha Estudiante Semestre Constacia Practica Culminado

“ 16 10/06/2024 ALBERCA HUAMAMN NAYELLY ASUCENA 2024-01 Culminade Tramite

Programa : ADMINISTRACION DE EMPRESAS Plan :A
Id Fecha Estudiante Semestre Constacia Practica Culminado

17 10/06/2024  MONTALBAN MACO DANAE ANANI 2024-01 Culminado Trémite

&

Ira 1 Ver 10 o [Ma2del]

Se muestra la siguiente pantalla:

DATOS DE TiTULO 10-06-2024
-

Estudiante * Seleccionar.
Programa ~
Semestre * 2024-01 ~
Examen * si

Nata de Examen * °

Informe = si

Nota de Informe * °

Constacia Préctica

=i 10/06/2024 | @@  dd/

Culminade Culminado

* Campos abligatorios

En la opcidn Estudiante se selecciona al estudiante que realiza el tramite y se indican las
opciones, importante seleccionar la opcién Culminado para indicar que el tramite se ha
culminado y partir de este momento se registra como egresado.
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DIPLOMA DE EGRESADO

4- @ Reportes

1 B Matriculas por Semestre
1 [ Certificado Motas

: Reporte Registro Motas
1 B FReporte Acta de Motas
: /& Reporte de Egresados
@ Diploma de Egresado

En la opcion Reportes -> Diploma de Egreso se podra visualizar los estudiantes que han
culminado el tramite de egreso con una opcién para mostrar he imprimir su diploma.

INFORME DE EGRESADO 10/06/2024

Bisqueda Rd w O 4% Ordenar por L Exportar v Q, Bisqueda E Resumen =

Programa => ENFERMERIA TECNICA

Semestre Documento Apel Paterno Apel Ver Diploma

1 2024-01 73574105 ALBERCA HUAMAN MAYELLY ASUCEMA

Programa => ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Semestre Documento Apel Paterno Apel Ver Diploma

2 2024-01 75455415 MOMNTALBAMN MACO DAMAE AMANI

Ira 1 Ver M0 w o [1a2de?2]

)

Alfinal de cada estudiante se muestra una opcioén , usar esta opcion para mostrar el

diploma.

.
=
H — o
= ISa :
= IESTP "SANTA ANGELA" -
2 L]
- confiere el presente
- T
DIPLOMA
.
M
H
-
s A _ MONTALBAN MACO DANAE ANANI
H
. Por haber completado todos los requisitos necesarios para salir egresado
. de la carrera profesional técnica  Administracion De Empresas
. Jun , 2024
-
"
: DIRECCION SECRETARIA
-
o O o B eSS g P ECEE S @ rcsion ~wpw S U om
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b. MANUAL DE USUARIO DOCENTE:
USUARIO DOCENTE

& LALBURQUEGUEA

2
: A0S 200272004
.

.2 =

it Ocdensrpor & Exportar = ]

Se solicita a los estudiantes que fueron
beneficiados con Beca en el periodo
Abril - Julio del 2018, acercarse a
Bienestar Estudiantil a firmar el acta de

comp , de forma ia.
Hasta el Miércoles 25 de Julio 20Hoo.

Atentamente

Bienestar Estudiantil

Descripcién:

La pantalla inicial muestra un conjunto de opciones las cuales nos muestran la informacion
en el panel de trabajo.

DISENO DE SESION POR CURSO

Interfaz para el disefio de la sesion

B Siabo de . Didactica
i fi i
&* Dizefio de Sesiones

Q Cursos .l': . Didactica Bisqueda R3| O @ Campos {4 Ordenarpor & Bxportar » | o

Herarios del Docente

A = Personal MNom Corto Grupo Disefio Sesidn
. Comunicacion Efectiva SI5-1-MA-2301 =
B Mis Datos .5
Epidemiologia ENF-II-MB-2301 { -}[

|Pu|se lic para el disefio de las sesiones|

Ira 1 Wer 10 o [Ta2de?]

Disefo de sesion
Pulse clic en la opcidn de Disefo de Sesion y se muestra la siguiente interfaz:
Disefio de Sesidn:

La Interfaz muestra lista de sesiones y a su lado una pantalla para ingresar el tema de la
sesion la fechay otros como el inicio de sesidn, el desarrollo y la evaluacion.

Pulse Guardar para registrar la sesion.
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Pulse Nuevo para una nueva sesion.
Pulse Borrar para eliminar una sesion.

Pulse Volver para retornar a la interfaz anterior

Dates | i Deswollo Bolmibn  Falizadén

Smign  Fecha  Tema

Seitnl 25000024 INTRODUCCION ® Crorlizs ENF.I1MB-2301  Epdemioiogia
Seifn2 202204 EPDEMASEN ELMUNGO “ L= e |@ o
Sesibn3  TUO32024  TRABAID EPIDIEMELOGICD @ e

- INTRODUCOGH

* Campars obligatories

REGISTRAR SILABO DEL CURSO

NUEVO REGISTRO DE SILABO 26/02/2024

:

Unidad Didéctica: * Comunicacion Efectiva w
Fecha * 26/02/2024 |@§ dd/mm/aaaa
S seldsdsfdsfds visitar

* Campos obligatorios

CURSOS O UNIDADES DIDACTICAS

Pl

B Silabo de U. Didactica
&* Disefio de Sesiones
&3 Cursos / . Didéctica

Horarios del Docente

It Omarper & (uperre ¥ i

W 2 Personal

BB Mis Datos

Pulse clic en laimagen o en la barra de color azul para poder acceder al curso, esto
mostrara el listado de estudiantes registrados en el curso seleccionado.
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T T ) (D (= (D | (= (== D=
I
En esta interfaz se muestra la siguiente barra de herramientas:
Barra de herramientas
B Contenido 7= Actividades  £J Asistencia | Evaluaciones = Lista 1t Ordenarpor % Beportar =

Contenido del curso

En esta pantalla el docente colocara por cada sesion el contenido que desea compartir
con los estudiantes.

ENF-II-MB-2301 - EPIDEMIOLOGIA 26-02-2024

Bisqueda Ré v 0 2 € Volver

Sesi6n :1 --- INTRODUCCION

Lectura https//wmyoutube com/watch?v=oSobzbQnl IMBit=ds Qe

[Taldel]

Agregar contenido:

NUEVO REGISTRO DE CONTENIDO 26/02/2024

-

Fecha - * 26/02/2024 | i@ Visible
Sesidn : * 1 - INTRODUCCION -
Titulo - * Lectura
Enlace
Enlace : *
https/fwyoutube.com/watch?Pv=o5cbzbQnl1Mat=4s visitar

* Campos obligatorios

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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ACTIVIDADES

Las actividades son tarea que el docente encarga a los estudiantes, en la siguiente interfaz
el docente puede agregar las actividades de la sesidn seleccionada.

= Actividades

ENF-1I-MB-2301 - EPIDEMIOLOGIA 28-02-24

BisquedaRa » O E. PDF & WORD & Imprimir \ s € Volver

Sesion : 1 INTRODUCCION

Sesisn Fecha Titulo Fecha Entrega Hora Entrega
[ 1 INTRODUCCION 25/02/2024 Examen 28/02/2024 23:08:00 "& N
Ira 1 Ver 10 v o [aldel]

Crear Actividad

En la siguiente pantalla el docente detalla la actividad encargada para el estudiante.

it
[

il
%
B
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REVISAR ACTIVIDAD

Al presionar clic sobre la opcién permite acceder a la lista de estudiantes que
han desarrollado la tarea:

DESARROLLO DE ACTIVIDAD 28-02-24

BlsquedaR4 + O & Exportar v | ¥ Revisar = € Volver
Estudiante Estado Nota
1 VIERA ANTON TATIAMA DE LOS AMNGELES Revisado 14

Ira 1 Wer 20 W o [Maldel]

REVISAR ACTIVIDAD 28/02/2024
BisquedaRa + O @ Guardar s < Volver

Estudiante -
VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES Revisado

Desarrollo
Archivo Editar Insertar Ver Formato Tabla Herramientas

© 7 pameo v B I = =

1]
m
<
i
£
i
il
Y
Bl

Desarrollo de la lecturas

Observacidn:

Lo realizado en la tarea falta mds argumentacién aprovecha leer con mas detenimiento para una mejor presentacién Nota
o
Fecha | 28/02/2024 |Hora | 0043

* Campos obligatorios

Ira o [1de 1]

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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Por el lado del estudiante le muestra la actividad ya evaluada de la siguiente manera:

Las sesiones con las actividades:

EPIDEMIOLOGIA 28-02-2024

BusquedaRa = O 2/ MisAsistencias ¥ MisEvaluaciones & Exportar = | < < Volver
Sesién Tema Fecha Actividad
Sesion 01 INTRODUCCION 25/02/2024 »
Sesign 02 EPIDEMIAS EN EL MUNDO 29/02/2024 5
Sesignpz  TRABAIO EPIDIEMELOGICO 11/03/2024 5

[Ma3de3]

Elestudiante pulsaclicen [} yle muestra todas las actividades las cuales en la parte
inferior se muestra la evaluacion

INFORME DE ACTIVIDADES 28/02/2024

Bisqueda Ré v O B PDF & WORD | & Imprimir | Z & Volver
Titulo Fecha

Examen 25/02/2024

'Vence :28 February 2024 23:08:00 Actividad ya fue enviada y calificada

Descripcion

El trabajo @ desarrollar es una interpretacién de 1 lectur.c ...

Evaluacién :
Calificacién: Presentacién Feedback:

Revisado n 2024-02-28 00:43.00 Lo realizado en la tarea falta mas argumentacién aprovecha leer con més detenimiento para una mejor presentacion

Ira 1 Ver 10 v 1 o Maldel]

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com




MANUAL DE USUARIO SIGA - Sistema de gestién académica

REPORTES

B Reportes

: B Matriculas por Semestre
' B Certificado Motas

: Reporte Registro Motas
B FReporte Acta de Notas

Matriculados por Semestre

Pulse clic en la opcidon Matriculas por Semestre

SELECCIONAR SEMESTRE PARA LISTAR MATRICULADOS 07-06-24

Bisqueda R3| » O 14 Ordenarpor L Bxportar v | (EeW:TEMALNEY s
Ao Semestre Fecha Ini Fecha Fin Seleccionar

2024 2024-01 26/03/2024 13/07/2024

2023 2023-02 04/09/2023 16/12/2023

Ira 1 Wer 10 w o [Ta2de?]

Seleccionar el Semestre en la opcion

REGISTRO POR GRUPOS/SECCION 07-06-2024
BisquedaRs w O & Ordenarpor & Exportar v | (el STLIEEEY 2 ¢ Volver
ENFERMERIA ENFERMERIA ENFERMERIA ENFERMERIA ENFERMERIA
31/30 47/30 37/30 64/45 65/30
ENF-11I-MA-2401 ENF-[11-MB-2401 ENF-I1I-MD-2401 ENF-IV-MA-2401 ENF-IV-TA-2401
SISTEMAS SISTEMAS SISTEMAS SISTEMAS ADMINISTRACION

9/30 17/30 10/30 29/25 31/45

IS-IV-TA-2401

SIS-1I-MA-2401 ADE-I-MA-2401

SIS-VI-NA-2401 SIS-V-TA-2401

[1210 de 40]

Seleccionar el grupo que desea visualizar, pulse clic en el grupo que desea.
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Lista de matriculas

INFORME DE MATRICULAS 07/06/2024

‘ Busqueda Ra = O | 1% Ordenarpor L Bgortar » | 2 € Volver

1 10000317 ALBINES URBINA ROMALD JESUS a

2 10000328 ARCA TIZON ELIZABETH a

3 10000343 CALLE YAMUCA DYBER GABRIEL a

4 10000386 CRISANTO HUAMAN YAMELA DEL PILAR a

5 10000416 GARCIA JUAREZ MARIAMELA a

6 10000456 IBANAQUE MORALES CARLA JANET a

7 10000465 JUAREZ CASTRO KEYLA MNOEMI a

& 10000501 MECA YARLEQUE ALEXAMDRA JESUS a

9 10000524 NAMUCHE SILVA FRAMECIS YASMIN a

10 10000543 ORTIZ ADRIANZEN MARICIELO a
e ‘ 1 ‘ Ver | 10 v| o 2 > M [1a 10 de 17]

La opcién al lado de cada registro E permite mostrar los cursos registrados.

CERTIFICADO DE NOTAS

B Reportes

jr B Matriculas por Semestre

Pulse Clic en la opcidn Certificado de Notas, muestra la siguiente pantalla:

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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BUSCAR ESTUDIANTE 07-06-2024

| Bisqueda Ré » O | M Campos 1# Ordenarpor X Bxportar v | (EeR:TERNS 2
e

ﬁ 73574105 ALBERCA HUAMAMN INAYELLY ASUCENA Femenino 2 B

ﬁ 73228270 ANTOM Slbva ABIGAIL ELIZABET Femeninc 2 ®

ﬁ 74632994 ARICA PINILLOS MILAGROS DEL ROSARIO Femenine 2 B

ﬁ 76274607 CAMPOS CHANTA KEYKO SCFIA Femenine 2 B

ﬁ 75250466 CASTRO MOSCOL KARLA SARAI Femening 2 ®

ﬁ 72292140 CORREA CHASQUERD EYDA JULISSA Femenino 2 a2

ﬁ 75463123 CORTEZ IPANAGQUE DIANA MARIBEL Femenino 2 B

ﬁ 75444861 CRISANTO QlJEDA YOMIRA Femeninc 2 2

ﬁ 75808196 FLORES GONZA MAYRA DANITZA Femenino 2 B

ﬁ 70286755 FLORES CARRASCO MARISOL ELIZABETH Femenino 2 B

Ira |1—| Ver ‘E‘ o 2 3 4 5 =2 M [1a 10 de 1629]

Buscar al estudiante en las opciones de busqueda, como lo indica laimagen

Para el ejemplo escribimos TEZEN en la caja de busqueday se presiona clic en la lupa:

BUSCAR ESTUDIANTE

M Campes & Ordenarpor % Beportar v | ([EeRE:IEES

En el ejemplo buscamos a un estudiante TEZEN, y muestra lo siguiente:

BUSCAR ESTUDIANTE 07-06-2024
| TEZEN bt | M Campos 4t Ordenar por & Exportar = Q Biisqueda s}
ﬁ 60465525 TEZEN SILVA ANYELY MILEYDI Femenino ; B
Ira ‘ 1 | Ver | 10 v| o [1alde1]

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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En cada fila muestra las siguientes opciones

2 ®

s
i

Ld Lista en pantalla

INFORME DE EVALUACION 07/06/2024
‘ Busqueda R «= O | 1% Ordenar por & Bxportar » | o & Volver
I Metodologia del aprendizaje en enfermeria 11,00 2024-01 Desaprobado
I Anatomia y fisiologia humana 10,00 2024-01 Desaprobado
I Herramientas informaticas 14,00 2024-01 Aprobado
I Primeros auxilios 13,00 2024-01 Aprobado
ra |1 | Ver | 10 v o [1added]

Reporte en PDF

8 Registrar de Unidad Didictica X @ Matriculas por Semestre X @8 Certificado Notas X
=W v Y Dibgar v QM| A -+ @1 |d1| Q) Qe 8 8
IESTP “SANTA ANGELA"
Resolucion Ministerial N*0483.84-ED
ESTUDIANTE: TEZEN SILVA ANYELY MILEYDI FECHA: 07-06-2024

PROGRAMA: ENFERMERIA TECNICA

cicLo UNIDAD DIDACTICA NOTA SEMESTRE
1 del aprendizaje 11 202401
1 Anatomia y fisiologia humana 10 Desaprobado  2024-01
1 Herramienitas informdticas 1 Aprobado 202401
1 Primeros auxilios 13 Aprobado 2024-01

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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REPORTES REGISTRO DE NOTAS

B Reportes
- Matriculas por Semestre
; P

.. @@ Certificado Motas

L B Reporte Acta de Motas

S ——

T——

En este caso la busqueda se realiza por docente:

LISTA DE CURS0S5 07-06-2024

| BisquedaRé = O | 1% Ordenar por £ Agrupar por % Exportar = | Q, Biisqueda B Resumen 5]
Programa : ENFERMERIA TECNICA Plan :A

ENF-1II-MA-24071 CORDOVA CORDOVA GLADYS =
ENF-I-NA-2401 CARDOZA NUREZ ORIANA JULISSA =
ENF-II-NA-2401 ROJAS SIANCAS LISSETTE FABIOLA =
ENF-V-MB-2401 CASTRO PACHERRES MAYRA ROSA =
ENF-VI-NA-2401 SILVA SANTOS ELIANA PAOLA =
ENF-1II-MB-2401 TIMOTEO PINGO ROSMERY JHANETH =
ENF-I-NB-2401 GUERRERO TORRES WUALMER ISAIAS =
ENF-1II-MC-2401 FERNANDEZ CORREA JORGE LUIS =
ENF-V-TA-2401 TORRES CARRERA MARIA PAMELA =
ENF-1II-MB-2401 CASTRO PACHERRES MAYRA ROSA =
Ira |1 | Ver | 10 v o 2 3 4 5 > M [1 2 10 de 199]

Para el ejemplo usaremos al profesor ZELADA

LISTA DE CURSOS 07-06-2024

‘ ZELADA v x | 1 e | O3 Arerme | Ah B o B Resumen 2

Programa : ENFERMERIA TECNICA Plan :A

ENF-II-MA-2401 ZELADA TUME EYLIM NAGUMI =
ENF-I-TC-2401 ZELADA TUME EYLIM NAGUMI =
ENF-I-TC-2401 ZELADA TUME EYLIM NAGUMI E=]
ENF-I-MA-2401 ZELADA TUME EYLIM NAGUMI

Ira ‘1 ‘ Ver ‘ 10 v| o [adde4]
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Al lado de cada fila se muestra la opcion: ~  la cual permite visualiza un registro de
notas:

Usaremos este grupo para el ejemplo:

INFORME DE EVALUACION 07/06/2024

@ Campos  |& Ordenarpor & Agruparpor X Beportar v | (R B Resumen & ¢ Volver

Asignatura —> Anatomia y fisiologia humana

1 ABAD ABAD ELVIA BRANY 15 12 " 1 123 1 12 12 1 15 12 12 -
2 ADANAQUE MAZA FIORELLA MARISOL 14 13 135 12 140 8 9 10 12 98 12 12 -
3 AGUILA HUAMAN ALEYDI " 10 n 9 103 14 15 1 14 135 12 12 -
4 ALVAREZ PERIA DARLIN PACLA 12 12 8 15 18 1 15 18 10 135 13 13 -
5 AQUINO SOUSA KARINA BRENDA 18 13 n 12 140 7 8 9 9 83 " 1 -
6 CASTRO NIZAMA NERY JULIANA 10 n 10 8 98 12 14 15 16 1432 12 12 A
7 'CHERO VILCHEZ SANDRA " 1" n 9 105 14 15 12 " 130 12 12 -
8 CORONADO RUIZ ROSA ELVIRA 1 15 9 15 125 14 14 14 n 1332 13 13 -
9 ‘CRISANTO ZAPATA MARIA GUADALUPE 15 16 14 9 135 14 12 14 1 128 13 13 -
10 ‘CRUZ CARHUAPOMA NORMA 1 12 12 8 108 12 10 12 n 13 1 1 @

Ira Wer L o 2 3 4 5 2> M [1a 10 de 43]

ACTA DE NOTAS

B Reportes
1 B Matriculas por Semestre
ll- B Certificado Motas

i~ [ Reporte Registro Motas

Al usar esta opcion se muestra la lista de docentes y sus cursos que han dictado:

LISTA DE CURSOS 07-06-2024

LANDA - It Ordenarpor £ Agruparpor X Exportar v | (el B Resumen &

Programa : ENFERMERIA TECNICA Plan :A

ENF-1-NB-2401 LANDA DE TABOADA LUCY MARITZA Metodologia del aprendizaje =
ENF-1-NA-2401 LANDA DE TABOADA LUCY MARITZA Metodologia del aprendizaje =
ENF-1-MA-2401 LANDA DE TABOADA LUCY MARITZA Metodologia del aprendizaje =
[Puse clic para promedios finales]
H—

Seleccionar la opcion para mostrar el Acta de notas.
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INFORME DE EVALUA

Bisqueda Ré w O & Exportar v | 2 € Volver

PROGRAMA : ENFERMERIA TECNICA Unidad Didactica:Primeros auxilios

SEMESTRE : 2024-01 TURNO:M SECCION :A

1 ABAD ABAD ELVIA BRAMY 12 DOCE

2 ADANAQUE MAZA FIORELLA MARISOL 14 CATORCE
3 AGUILA HUAMAN ALEYDI 10 DIEZ

4 ALVAREZ PENA DARLIM PACLA 12 DOCE

3 AQUING SOUSA KARINA BRENDA 13 QUINCE
6 CASTRO NIZAMA MNERY JULIANA 0 DIEZ

7 CHERO VILCHEZ SANDRA 0 DIEZ

8 CORONADO RUIZ ROSA ELVIRA 13 TRECE

9 CRISANTO ZAPATA MARIA GUADALUPE 14 ‘CATORCE
10 CRUZ CARHUAPOMA, NORMA T SIETE
n CULQUICONDOR CHINCHAY HELIN 12 DOCE
12 DOMINGUEZ DOMINGUEZ MARIMAR 14 CATORCE
13 DOMINGUEZ RAYMUNDO IRVING JOEL 10 DIEZ
14 FARFAM ESTRADA KASSAMDRA 12 DOCE
15 FARFAN PALACIOS ESTHEFANY BRILLY 15 QUINCE
16 GARCIA ARISMENDIZ KEYLA ARACELY 10 DIEZ
17 GOMEZ CASTILLO JHON HEMRY 10 DIEZ

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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ASISTENCIAS

Para el proceso de las asistencias el docente debe ingresar las sesiones y especificar la
fecha, esto permitira tomar las asistencias a los estudiantes.

ENF-1I-MB-2301 - EPFIDEMIOLOGIA

Msstencia UstadeAsistencias | Salir

VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES Presente v

VIERA PINTADO CAROUNA DEL SOCORRD Presente v

Lista de asistencias

Asistencia Lista de Asistencias Salir
LISTA ASISTENCIAS 27/02/2024
Busqueda R& = O & Exportar v | B Resumen =
Fecha => 25/02/2024
Fecha Estudiante Asistencia
25/02/2024 VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES PRESENTE ;’.
25/02/2024 VIERA PINTADO CAROLINA DEL SOCORRO PRESENTE :/'
Fecha => 29/02/2024
Fecha Estudiante Asistencia
29/02/2024 VIERA ANTOM TATIANA DE LOS ANGELES PRESENTE :"
29/02/2024 VIERA PINTADO CAROLINA DEL SOCORRO PRESENTE :,
[Madded]

Para pode modificar una asistencia pulse en el icono

MODIFICAR ASISTENCIA 27-02-2024

Realizar Cambio

Estudiante : VIERA PINTADO CAROLINA DEL SOCORRO

Fecha: 2024-02-25

Asistencia: Presente v

Seleccionas en el tipo de asistenciay luego pulse en el boton Realizar Cambio

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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REGISTRO DE NOTAS

La siguiente interfaz permitira el ingreso de las notas o evaluaciones segun las unidades
programadas, importante conocer que no se puede ingresar notas si la fecha de cada

unidad se ha vencido.

Primera Unidad Segunda Unidad Promedios Recuperacién [ Volver
B Guardar seleccionado
Estudiante I INT. ORAL TRAB. PRAC. PRAC. CALIF.
1 O VIERA ANTON TATIANA DE LOS ANGELES
2 O VIERA PINTADO CAROLINA DEL SOCORRO

* Campos obligatorios

Ira Ver| 10 w o

0

EXAMEN PROMEDIO

[Ma2de?]

c. MANUAL DE USUARIO ESTUDIANTE:

USUARIO ESTUDIANTE
INTERFAZ DEL ESTUDIANTE

Area de menu

Area de informacién S
e,

En la interfaz que se muestra se tiene dos areas el area de menuy el area de informacién,
en las cuales el usuario puede ir seleccionando las opciones que desea.

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
ccpedrera@esolucion.com




MANUAL DE USUARIO

SIGA - Sistema de gestién académica

UNIDADES DIDACTICAS O CURSOS

Cuando se selecciona la opcién Cursos se muestra la siguiente interfaz que muestra los

cursos registrados en el proceso de matriculas.

da s
8 oo

sz X

4 & Pesonal. LISTA DE CURSOS : 2023-02

2 B

Los usuarios pueden entrar a cada curso o unidad didactica presionando clic sobre la
imagen del curso o en la parte inferior de la barra de color azul.

OPCION LISTA

En la interfaz anterior se encuentra la opcion Lista que permite mostrar los datos en la

siguiente interfaz.

LISTA DE CURS0S : 2023-02 26-02-2024

BisquedaRd = O

Grupo Asignatura

EMF-1-MB-2301 Enfermeria basica

EMF-1I-MB-2301 Epidemiclogia

Ira 1 Ver 10 o

l# Ordenarpor @ WORD B Bwel | & Imprimir | (eRl:IEVIENEY =

< Volver
Fecha Semestre
25/02/2024 2023-02
25/02/2024 2023-02
[Ma2de?2]

La opcion Volver permite retornar a la interfaz anterior.
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ENTRAR A UN CURSO

En uno de los recuadros de cada curso o
unidad didactica presionando clic sobre
la imagen del curso o en la parte inferior
de la barra de color azul.

Epidemiologia

Docente:
ALBURQUEQUE ASMAD LUIS

Al acceder al curso se muestra la siguiente interfaz con una tabla de la lista de sesiones
que el docente a preparado en cada unidad didactica, en la cual encontraras varias
opciones que se explicaran en adelante.

EPIDEMIOLOGIA 26-02-2024

BisquedaRé = O &¢ MisAsistencias & Mis Evaluaciones & Exportar =

Sesién Tema Fecha Actividad
Sesignot  INTRODUCCION 25/02/2024 B
Sesisnoz  EPIDEMIAS EN EL MUNDO 290272024 ®
Secion03  TRABAIO EPIDIEMELOGICO 1170372024 [N

[a3de3]

Al presionar sobre la carpeta de color amarillo se expande el contenido:

EPIDEMIOLOGIA 26-02-2024

Bisqueda Rs v O 2 MisAsistencias ¥ MisEvaluaciones & Bportar v | S € Volver

Sesion Tema Fecha Actividad

Sesign01  INTRODUCCION 25/02/2024 =3

No ey registros para mostrar

Sesion02  EPIDEMIAS EN EL MUNDO 20/02/2024 2

No hay registros para mostrar

Sesion03  TRABAJO EPIDIEMELGGICO 11/03/2024 53

No hay registros para mostrar

El contenido se refiere al material que el docente debe publicar en su curso como
archivos, videos, pptsy otros.
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DESARROLLO DE ACTIVIDAD

Las sesiones con las actividades:

EPIDEMIOLOGIA 28-02-2024

Bisqueda Ré + O & MisAsistencias ¥ Mis Evaluaciones & Exportar v | & € Volver
Sasién Tema Facha Actividad

Sesién 01 INTRODUCCION 25/02/2024 2

Sesion 02 EPIDEMIAS EN EL MUNDO 26/02/2024 5

Sesiono3  TRABAJO EPIDIEMELOGICO 11/03/2024 2
[Ma3de3]

El estudiante pulsa clic en y le muestra todas las actividades de la sesion mostrando la
siguiente interfaz: B

Cuando se muestra la opcion Desarrollar Actividad, el estudiante debe presionar para
desarrollar la tarea propuesta por el docente.

Actividad:

Titulo
Examen

Descripcidn:

El trabajo a desarrollar es una interpretacian de [a lectura.............

Fecha de creacion: Mensaje:
25/02/2024 Vence 104 March 2024 23:08:00 Actividad no fue emviada Desarrollar Actividad
Evaluacitn :

o hay registros para mostrar

Si la fecha ha vencido, el estudiante ha desarrollado la actividad o el docente ya ha
revisado la desarrollado por el estudiante la opcidon ya no se muestra,

INFORME DE ACTIVIDADES 28/02/2024
Bisqueda R v 0 B PDF & WORD | & Imprimir | 2 < Volver
Titulo Fecha
Examen 250272024
Vence :28 February 2024 230800 Actividad ya fue enviaday calificada
Descripcion

El trabajo a desarrollar es una interpretacion de s lectura... ..

Evaluacién :
Calificacién: Presentacién Feedback:

Revisado 1 2024-02-28 00:43:00 Lo realizado en la tarea falta mas argumentacion aprovecha leer con més detenimiento para una mejor presentacion

Ira |1 Ver | 10 w1 o NaldeT]
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DESARROLLAR UNA ACTIVIDAD

Desarrollar Actividad

Cuando el estudiante pulsa clic la opcidon Desarrollar Actividad se muestra la

siguiente interfaz para resolver la tarea:

DESARROLLAR ACTIVIDAD 03-03-2024

Estudiants VIERA PINTADO CAROLINA DEL SOCORRO Unidad Didéctica Epidemiclogia

G=D 03/03/2024 (= 170021
[

Descripcién.

Eamen

Eltrabao s desarroilar a5 uns interpretacisn e s lscura__

04/03/2024 Hora 23:08

Desarmolto:

Desarrollo

Archivo  Editar Insertar Ver Fommato Tabla Herramientas

6 | Pamalo - Bl EE=EE=E EviErEE £ B
- Campos obligatorios

Después de escribir, colocar acceso que sean parte de la actividad puede pulsar clic en
Enviar Actividad.

BARRA DE HERRAMIENTAS:
BisquedaRs v O & MisAsistencias ¥ Mis bvaluaciones & Exportar v ‘ < € Volver
MIS EVALUACIONES
INFORME DE EVALUACION 26/02/2024
BusquedaRa » O 12 Ordenar por L Exportar v | ] & Volver
Unidad Didactica 10 ™ PC1 EX1 PU1 TG EXP PC2 EXF PUZ PF Condicion
Epidemiclogia 0

Ira 1 er 10w o [Taldel]
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HORARIOS

am CUrsos
88 Horarios

Jill Evaluaciones

La opcién Horarios muestra los cursos y el horario del curso:

.. = 8 Horarias X
A Eaasacre
R B S ST S SN T~ 26 feb - 3 mar 2024 o s [
[ T
W mar mid e vie &b dom hun 2602 mar 22 mid 282 o202 el €2 dom 33
IR
oo
s 6 1 & 9 w on
1w
1; ERR T 15 6 ® m
WA a = B a5 [
% X 8B 8 &0
500
&00
T
800
it
. v sk
.
1om

Al presionar doble clic sobre el color asignado en el horario se muestra la siguiente

pantalla:

Asignatura *

. Epidemioclogia -
EEeEeE m
Docente *

Docente : ALBURQUEQUE ASMAD LUIS v
Semestre *

202302
Fecha Inicio * Hora Inicio *

22/02/2024 07-00:00
Fecha Fin * Hora Fin *

21/06/2024 09-00:00
Aula =

Aulaz 101w

Periodo *
Semanal -~
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COMUNICADOS

4 Wy Comunicados

¥l Anuncios

La siguiente opcidon permite al administrado o secretario académico comunicar a los

docentes y/o estudiantes algunos anuncios para los participantes de la comunidad
académica.

BisquedaRa v O & BExportar v [
Estado
“ Activo
Titulo Fecha
BIENVENIDOS 04/09/2022

=

a clase.

Usar la opcion Nuevo para crear un anuncio, escriba un anuncio y colocar una imagen
para su presentacion:

NUEVO REGISTRO DE COMUNICADOS 03/03/2024
+ Agregar | © Cancelar c

Datos. Imagen

N° Comunicado Fecha * 03 v 03 v 2024 v ﬁ dd/mm/aaaa

Titulo

Comunicado

Archivo  Editar Insertar Ver Formato Tabla Herramientas

G & pamfo v B I EE==E EviEveE E £ B

Emviar A ® Todos O Docentes O Estudiantes Estado. Activo
* Campos obligatorios

Las opciones Enviar A permite indicar para quienes es el anuncio y/o comunicado, como
también Estado indica si el Comunicado es visible o no.

SOLUCIONES EMPRESARIALES GRAU S.A.C.
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NUEVO REGISTRO DE COMUNICADOS 03/03/2024

:
Datos Imagen
Imag
Seleccionar archivo
o
Arrast hiva y suéttalo aq
* Campos obligatorios

Pulse la opcién agregar para hacer publico el comunicado,
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